
Tareas básicas en Excel 

 

 

Crear un nuevo libro 

 

Introducir los datos 

 



 
Aplicar bordes de celda 

 

 

 
 

Aplicar un sombreado de celda 
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Usar Autosuma para sumar los datos 

 

 

 
 

Crear una fórmula simple 
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Aplicar un formato de número 
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Escribir los datos en una tabla 
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Para mayor información: 

https://support.office.com/es-es/article/tareas-b%C3%A1sicas-en-excel-

dc775dd1-fa52-430f-9c3c-d998d1735fca 


