
TAREAS BÁSICAS PARA CREAR UNA PRESENTACIÓN DE POWERPOINT 
 
 

1. Elegir un tema. 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. Insertar una diapositiva nueva 

 
 
 
 



 
 
 
 

3. Guardar la presentación 
 

 
 
 
 
 
 
 

4. Guardar como 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

5. Agregar texto 
 

 
 
 

6. Dar formato a texto 
 

 



7. Agregar imágenes 
 

 
 
 
 

8. Agregar formas 
 
 

 
 
 
 



 
9. Agregar notas del orador 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
10. Exponer una presentación 

 

 
 
 
 

11. Salir de la vista Presentación con diapositivas 
 
 

 
 
 

Para mayor información consulte: 
https://support.office.com/es-es/article/tareas-b%C3%A1sicas-para-crear-una-presentaci%C
3%B3n-de-powerpoint-efbbc1cd-c5f1-4264-b48e-c8a7b0334e36 

 
 


